GUIA PARA LA SOLICITUD DE UN CERTIFICADO DIGITAL EN LA
NUEVA AUTORIDAD CERTIFICANTE DEL PODER JUDICIAL

ANTES DE EMPEZAR

Para que la aplicacion de solicitud de certificados pueda funcionar correctamente, se deberdn

realizar algunas configuraciones previas en el navegador Internet Explorer, para esto se deberan
ejecutar los siguientes pasos:

1) Desde Internet Explorer ir a https://firmadigital.scba.gov.ar

2) Unavez en la pagina principal, seleccionar Herramientas -> Opciones de Internet -> Seguridad
3) Seleccionar la solapa Seguridad y seleccionar el icono de Sitios de Confianza
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4) Pulsar el botdn sitios y debera desplegarse una ventana con la direccién del portal de Firma
Digital ya completada en el campo de Agregar sitios de confianza. 5) Presionar el botdn
Agregar y luego el botdn Cerrar.
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6) Nuevamente en la pantalla anterior presionar el botén Nivel personalizado

7) Realizar un scroll de la pantalla hasta ubicar el grupo de opciones Controles y Complementos
Activex.

8) Una vez ubicado, buscar el item Descargar los controles ActiveX sin firmar y seleccionar la
opcién Habilitar.
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9) Buscar el item Inicializar y generar scripts de los controles ActiveX no marcados como seguros
para scripts, seleccionar el valor Habilitar
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10) Presionar el botén ACEPTAR al pie del formulario.

11) Cerrar la ventana anterior presionando el botén ACEPTAR.

12) Nuevamente en la pagina principal del aplicativo, posicionar el mouse sobre la opcién
CONSULTA DE CERTIFICADOS Y DESCARGAS, se desplegara un sub menu y debera seleccionar
la opcidn Descarga del Certificado Raiz de la Autoridad Certificante.
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13) Seleccione la opcion DESCARGAR CERTIFICADO



14) El explorador desplegara la pregunta para que indique si desea abrir o guardar el archivo,
seleccione la opcién abrir.

General | Detalles | Ruta de certificacion |

Este certif. esta desti los sigui
* Todas las directivas de emisién
« Todas las directivas de la aplicacién

Emitido para: CA-PIBA

Emitido por:  CA-PJBA

Valido desde 10/04/2013 hasta 10/04/2018

Instalar certificado... Dedaracién del emisor

15) Se mostrara el certificado digital de la AC, presione el botdn instalar certificado.
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Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza y listas
de revocacion de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

Un certificado, que lo emite una entidad de certificacion, es una confirmacion de su
identidad y contiene informacidn que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se
guardan los certificados.

Ubicacién del almacén
(O Usuario actual

Haga ciic en Siguiente para continuar.
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16) Seleccione la opcidén Equipo Local, para que la confianza mantenga validez en todas las cuentas
de usuario del equipo. Presione el botén SIGUIENTE.



Almacén de certificados
Los almacenes de certificados son las &reas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede especificar una ubicacién para el certificado.

o) Selecconar automaticamente el almacén de certificados segun el tipo de
certi

(@ Colocar todos los certificados en el siguiente aimacen:
Almacén de certificados:
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Obtener mas i 6n acerca de los almacenes de certificados

17) Seleccione la opcidon Colocar todos los certificados en el siguiente almacén y presione el botén
Examinar.

Seleccione el almacén de certificados que desea usar.
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18) Seleccione la opcién Entidades de certificacidn raiz de confianza.

19) Presione el botdn Siguiente y en el siguiente formulario presione la opcidn Finalizar. 20) Se
debera desplegar el siguiente mensaje

o La importacién se completé correctamente.

Acept;

21) Presione el botén ACEPTAR.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL CERTIFICADO DIGITAL

1) Luego de haber realizado las configuraciones previas sobre el Internet Explorer posicione el
cursor del mouse sobre la opcién SOLICITUDES, se desplegara un sub-menu, seleccione la
opcion Certificado Nuevo, a este punto debera tener colocado el token USB en la PC.
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3) Sirealizo en forma correcta la configuracién del apartado anterior, debera desplegarse el
siguiente mensaje.

Este sitio web esta i realizar una i6n de
A digital en su nombre:

ital.scba.gov.ar/D: icitud.aspx

ps://
Solo debe permitir a los sitios web conocidos realizar operaciones de

certificado digital en su nombre.
iDesea permitir esta operacion?

Si

4) Presione el botén SI

5) A continuacién debera desplegarse el formulario de solicitud, debera completar todos los
campos seleccionando el ambito de aplicacion “Auxiliares de Justicia”



OINICIO — SOLICITUDESs — CONSULTAS DE CERTIFICADOS Y DESCARGAS » — OMANUALES DE PROCEDIMIENTS

OLICITUD DE CERTIFICADO NUEVO

SELECCION DEL AMBITO DE APLICACION

DATOS DE LA ORGANIZACION
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DATOS FERSONALES:

Confinmiar solichud de Certdicado

6) Una vez finalizada la carga del formulario presione el botdn Confirmar Solicitud de Certificado.
7) Debera recibir un correo electrénico de confirmacién, haga clic sobre el enlace detallado en el

segundo parrafo.
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8) Una vez finalizado el proceso de verificacion del correo electrénico debera solicitar la
aprobacion del certificado a la Autoridad de Registro (Delegacion del Consejo).

9) Una vez que se apruebe la solicitud Ud. recibird un correo electrénico indicando la situacion y
conteniendo un link a la pagina de descarga del certificado.




